关于开展2016–2017学年第二学期
期中教学检查工作的通知

各二级学院、部：
为掌握学院教学运行情况，规范过程管理，强化质量意识，加大教学质量监控和评价力度，根据教学工作安排，学院将于4月25日～5月5日进行期中教学检查，现将有关事项通知如下： 
一、检查内容
1.课堂教学质量检查：各院、部要通过听课、查堂等方式掌握任课教师备课情况、课堂教学情况、教学资料携带情况等。重点检查新聘任教师、外聘教师和担任2门以上课程教师的课堂教学情况。
2.教学秩序检查:检查人才培养方案的执行情况；检查教师是否有私自调（停）课、代课、旷课等情况，并统计第1-10周教师调（停）课与补课情况；检查学生上课是否有迟到、早退和旷课等情况。
3.教学进度检查：检查教师的课程教学进度与授课计划的安排是否相符。
4.作业布置与批改检查:检查教师的作业布置、批改及学生完成情况。
5.实践教学工作：检查实践教学、技能竞赛的落实情况。对已完成的实训实习项目要检查实习任务书、学生实习日记簿、实习报告、成绩册、实习总结等资料是否齐全，质量是否达标；对未按计划落实的实习实训项目，应查明原因，并采取相应措施尽快落实教学任务。
6.教研教改工作：检查教研活动开展情况，对各教研室教研教改活动的完成率和完成质量进行评价；检查“十三五”专业建设与发展规划调研开展情况。
二、检查时间与方式
1.检查方式：分为学院、二级学院（部）两级检查，二级学院（部）以自查为主，学院根据二级学院（部）自查情况进行抽查。
2.检查时间：二级学院（部）自查时间为4月25日至5月5日，学院抽查时间另行通知。
三、检查要求
1.各院（部）要做好期中教学检查的安排部署工作，以教研室为单位，组织相关人员检查教师课堂教学、教学秩序、教学进度、作业布置与批改、实践教学、教研活动等情况，撰写教学检查总结、填写教学检查报表。
2.要召开师生座谈会，广泛听取师生对教学和教学管理的意见和建议，做好座谈会记录，同时对师生提出的合理化建议及时采纳和整改。
3.要对检查中发现的问题及时反馈给有关单位和个人，并提出改进意见。对严重违反教学规范的行为，应及时给予通报，并报送教务处。
4.各院（部）于5月5日前将期中教学检查报表（纸质稿及电子稿）交教务处511室。联系人：李彩虹

教 务 处
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一、期中教学检查总结
	（从教学检查组织、教学工作运行及完成、成绩与特色、存在问题与建议等方面进行总结。）




























                               负责人：




二、教学运行与教学秩序
	本学期授课教师总人数
	
	本学期课程总门数
	

	进度不相符的课程门数
	
	无教案上课教师人数
	

	教师上课迟到人次
	
	教师提前下课人次
	

	教师调、停课节数      节，占总课时比例      %，补课　 　　节。
（说明：均不包含学院统一放假时间，调课指课表中规定时间调至其他时间上课，补课指课表中没有教学任务但培养方案中有，必须要补上的课）

	人才培养方案执行情况：








	教师调（停）课情况分析：
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	三、教师调课与补课(1-10周)

	调课老师
	课程名称
	调课班级
	应上课时间
	实际上课（或补课）时间
	调补课原因
	备注

	
	
	
	周
	星期
	节
	教室
	周
	星期
	节
	教室
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _GoBack]四、教案、作业布置与批改、教学进度
	检查项目
	检查次数
	系部检查情况

	
	
	被检查人姓名
	评价等级
	检查人

	教案
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	作业布置与批改
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	教学进度
	检查次数
	被检查人姓名
	进度是否相符
不相符节数
	不相符原因分析

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


　
 五、 实践教学工作
	




 
六、教研活动
	统计各教研室教研活动完成率

	评价各教研室教研活动完成质量


七、教师与学生座谈会
	时    间
	
	地    点
	

	主 持 人
	
	记 录 人
	

	参会人员
	


	会议记录
	















