
娄底职业技术学院教学信息化课程认定管理办法
    为深化信息化课程改革，规范信息化课程认定管理工作，引导和激励广大教师主动创新信息化环境下课堂教学形态，积极探索学生利用智能终端进行有效学习的方式，切实提高课程教学质量，特制定本办法。

一、课程认定适用范围

本办法适用于学院各专业人才培养方案中所开设的课程，包括理论课程、实践课程、理实一体化课程。

二、课程认定申报条件
（一）数字化教学资源建设基础良好。数字化教学资源要求系统、丰富，全部上网，质量高。资源内容包括本课程的基本知识、基本技能、典型案例、综合应用、前沿专题、热点问题等。资源类型包括教学视频、电子教案、教学课件、教学素材（文档、图片、动画等）、教辅资料、试题库、习题库等。
（二）形成了应用数字化教学资源进行教学的机制。教学信息化课程申报人一方面充分利用所建的教学资源广泛应用于课堂教学，另一方面积极探索翻转课堂等新型教学组织形式的创新应用，以网络空间为载体为校内外学习者提供在线辅导答疑和研讨、在线作业和批改、在线测试和成绩评定等。

三、课程认定基本流程
教学信息化课程认定管理部门是教务处。认定的基本流程是：资源建设→申报审批→信息化教学→认定评审→结果公示和认定。

（一）资源建设。任课教师根据课程标准，建设好数量丰富、形式多样、质量优良的课程数字化教学资源，并上传至职教新干线教师个人空间或学院精品课程网站等平台。

（二）申报审批。任课教师于每学期开学一周内填报好《学院信息化课程认定申请表》（见附件1）和信息化课程《授课计划》，经学生知晓、系部审核后，报教务处审批。

（三）信息化教学。任课教师根据《授课计划》安排开展信息化教学。任课教师将所建的数字化资源应用于课程教学，同时与学生在职教新干线或学院课程网站等平台开展空间教学或网络教学。信息化教学计划和要求要事前告诉学生，并得到学生的支持。

（四）认定评审。所有申报的信息化教学课程（包括平行班）均要进行认定评审。教务处在课程教学结束前二周组织信息化课程认定评审，认定评审包括课堂教学评价（教务处、教学督导团、系部、同行教师、企业专家等）、学生评价、课程资源与空间教学评价。

（五）结果公示和认定。教务处将综合认定结果经分管教学副院长批准后在全院公示三天，若无异议，则该课程认定为教学信息化课程。

四、课程认定评价标准

（一）课堂教学评价（占30%）

由教务处、教学督导团、系部、同行教师和行业企业专家等组成的评价小组采用随机听课的方式对信息化课程教学进行评价。评价指标分为信息化教学设计（20分）、信息化教学实施（30分）、信息化教学应用（30分）、信息化教学效果（20分）4个指标，具体见附件2。

（二）学生评价（占30%）

由教务处组织学生通过测评和座谈等方式对信息化课程教学进行评价。评价指标分为课堂信息化教学（24分）、空间信息化教学（18分）、空间交流互动答疑（18分）、空间作业布置批阅与测试（18分）、信息化教学效果（22分）5个指标，具体见附件3。

（三）课程资源与空间教学评价（占40%）

由教务处组织相关专家通过查阅师生个人空间或网站平台课程资源和空间教学记录对信息化课程教学进行评价。评价指标分为课程资源（50分）、空间教学（50分）2个一级指标。课程资源分为教学视频（12分）、教案与课件（14分）、其他资源（14分）、规范性与原创性（10分）4个二级指标，空间教学分空间交流互动答疑（20分）、空间访问量（10分）、空间作业布置批阅与测试（20分）3个二级指标，具体见附件4。

（四）评价结论

将课堂教学评价、学生评价、课程资源与空间教学评价三部分得分累加得最终得分。

信息化课程评价结论分为：优秀、良好、合格和不合格四个等级。评价结论为不合格等级的，不能认定为信息化课程。

1.优秀等级：最终得分为90分及以上；

2.良好等级：最终得分为80分及以上且小于90分；

3.合格等级：最终得分为70分及以上且小于80分；

4.不合格等级：70分以下。

五、课程认定结果应用

认定为教学信息化课程，其教学工作量的计算参照《娄底职业技术学院教师教学工作量计算办法》（娄职院发[2014]5号文件）第十三条第一款的规定进行。

（一）每一门教学信息化课程加记10个课时。同时合格等级课程加计实际课时数的10%；良好等级课程加计实际课时数的20%；优秀等级课程加计实际课时数的30%。

（二）同一门教学信息化课程在多个班级实施的，平行班的课时数只加记实际课时数的相应评审等级的比例数。

（三）课程教学信息化课程任课教师在评聘专业技术职称、评先评优等活动中在同等条件下优先。

六、附则

（一）教学信息化课程实行动态管理，采取一期一申报，一期一认定。教务处要加强对正在实施的信息化课程空间教学的动态监控，按周记录结果。对于已认定的教学信息化课程在下一轮认定时，教学资源必须动态更新，更新率要求在30%以上。

（二）本办法自2016年上学期开始实施，由教务处负责解释。

附件：1.《娄底职院信息化课程认定申请表》

  2.《娄底职院信息化课程认定课堂教学评价标准》

  3.《娄底职院信息化课程认定学生评价标准》

  4.《娄底职院信息化课程认定课程资源与空间教学评价标准》                           

附表1：
娄底职院技术学院信息化课程认定申请表
	姓  名
	
	所在部门
	 
	是否第一次认证
	 

	课程名称
	
	所属专业
	

	任课班级
	
	任课时间
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	课程网址
	

	信息化课程资源（包括资源类型、数量等，说明是否原创）
 


	信息化教学设计
      


	学生意见
 
                                                       学习委员签名：

                                                                    年    月    日

	系（部、院）意见：

 
                                                                    （签章）：
                                                                                         年    月    日


	教务处意见：

                                                 （签章）：
                                         年    月    日


附表2：

娄底职院信息化课程认定课堂教学评价标准

	序号
	评价

指标
	分值
	评价标准
	得分

	1
	信息化教学设计
	20分
	1.教学目标、内容及要求清晰、准确；

2.充分利用信息技术和建成的信息资源优化教学过程，教学策略得当。
	

	2
	信息化教学实施
	30分
	1.教学内容呈现方式数字化、媒体化，传输方式网络化；

2.运用信息技术解决重难点问题或者完成特定教学任务的作用突出，体现“做中教、做中学”。
	

	3
	信息化技术应用
	30分
	1.信息技术、信息资源在教学中应用恰当；

2.图、文、音、视、动画等多媒体形式运用合理；

3.有利于促进学生自主学习和主动学习。
	

	4
	信息化教学效果
	20分
	1.体现现代职业教育信息化教学改革特色，实用性强，有推广性；

2.教学效果好，学生受益大。
	

	合计
	


附表3：
娄底职院信息化课程认定学生评价标准

	序号
	评价指标
	分值
	评价标准
	得分

	1
	课堂信息化教学
	24分
	1.充分利用信息技术和信息资源开展教学，教学内容数字化、媒体化、网络化特征明显；

2.图、文、音、视、动画等多媒体形式运用合理。
	

	2
	空间信息化教学
	18分
	1.教师对空间或平台信息化教学进行了宣传，提出了具体要求，对学习过程有检查、有评价；

2.指导学生对教师所建的教学资源进行自主学习，学生学习积极性高。
	

	3
	空间交流互动答疑
	18分
	1.在空间或网站有相应课程群组讨论区，开展了课程教学交流、学习讨论；

2.有常见问题解答记录、学生提问及时回复记录，课程空间教学互动量人均2次以上。
	

	4
	空间作业布置、批阅与测试
	18分
	1.利用信息化手段进行作业布置、批阅和测试，空间作业布置、批阅不少于4次，测试不少于1次；

2.空间作业批阅和测试批改及时，记录详细。
	

	5
	信息化教学效果
	22分
	1. 有利于促进学生自主学习和主动学习，教学效果比非信息化课程明显要好；

2.对学生学习帮助大、收获多。
	

	合计
	


附表4： 

娄底职院信息化课程认定课程资源与空间

教学评价标准
	一级指标
	二级指标
	评价标准
	得分

	课程资源

（50分）
	教学视频

（12分）
	1.每个教学单元有对应的有效教学视频，且内容完整、播放流畅；

2.适用于本课程教学设计和实施。
	

	
	教案与课件

（14分）
	1.教案和课件规范、完整，符合学院备课基本规范；

2.突出信息化教学特点。
	

	
	其他资源

（14分）
	1.建有教学素材（文档、图片、动画等）、典型案例、教辅资料、试题库、习题库等资源；

2. 每类资源均覆盖了课程所有教学单元，适用于本课程教学设计和实施。
	

	
	规范性与原创性（10分）
	1.课程资源按类别整理上网，网页导航清晰；

2.原创课程资源多。
	

	空间教学

（50分）
	空间交流互动答疑

（20分）
	1.在空间或网站有相应课程群组讨论区，开展了课程教学交流、学习讨论；

2.有常见问题解答记录、学生提问及时回复记录，课程空间教学互动量人均2次以上。
	

	
	空间访问量

（10分）
	师生访问量不少于200人次。
	

	
	空间作业布置、批阅与测试（20分）
	1.利用信息化手段进行作业布置、批阅和测试，空间作业布置、批阅不少于4次，测试不少于1次；

2.空间作业批阅和测试批改及时，记录详细。
	

	合计
	



