
2016-2017学年第二学期期初教学检查通知

各系（部、院）：

为确保新学期教学工作规范有序运行，按照教学工作安排，学院于2月14日至2月28日开展期初教学检查工作，现将有关事项通知如下：

一、检查时间

1、系部期初教学自查：2月14日至2月28日。
2、开课教学准备检查：2月14日下午16:00。

3、开课第一天教学检查：2月15日第一、二节课。
二、检查组织
1、各系部要制订期初教学检查方案，认真组织好期初教学自查工作，填报期初教学检查报表，参与教务处组织的开课教学准备检查和开课第一天的教学检查。

2、教务处、教学督导团牵头组织相关职能部门、系部对全院开课教学准备、开课第一天教学情况进行检查。
三、检查内容
1、系部自查：本学期教学任务安排、授课计划、教研活动计划、实践教学任务计划制订、教师备课和课表执行情况、教师劳动纪律、学生课堂纪律。
2、开课准备检查：主教学楼、第一实训楼、第二实训楼、第三实训楼、实习工厂、汽车实训中心、建筑实训中心等教学场地的设备维护、软件安装与卫生打扫情况。
3、开课检查：学生到课率、教学秩序、教室卫生、教师教案、授课计划、教学笔记、课表执行与教材到位等。
四、检查总结

各系部要根据自查情况填写期初教学检查报表，并将纸质稿于2月28日前交教务处。学院将对期初教学检查进行全面总结和通报。
附件：
1、2016-2017学年第二学期期初教学检查报表 ；

2、2016-2017学年第二学期开课教学检查安排表。
                                              教 务 处

                                         2017年2月12日
附表1

娄底职业技术学院
期初教学检查报表

系  部  主  任                       
系部教学副主任                       
教  务  干  事                       

系  部   (盖章)                      

填  报  日  期                       
教务处制

2017年2月

2016-2017学年第二学期       系（部、院）期初教学自查表                       
	基本情况
	任课教师总数
	　
	专任教师数
	　
	外聘教师数
	　
	兼职教师数
	　

	
	本系部课程总数
	　
	必修课程数
	
	　选修课程数
	　

	教研活动计划表是否制定
	
	实践任务安排表是否制定
	

	任课教师是否及时到位
	
	教材是否及时发放
	

	授课计划总份数
	 

	教师备课、劳动纪律和课表执行情况：

	学生到课率和课堂纪律检查情况：

	期初教学检查总结：




填表时间：          填表人（签名）：                 负责人（签名）：
附表2：
2015-2016学年第二学期开课教学准备（2月14日）检查安排表

	检查地点
	检查组成员

	第一教学楼
	李宇才、李彩虹、吴炜、资产处、后勤服务中心

	第一实训楼         实习工厂
	谭康银、叶琳、机电系、财贸系                  电信系、基础课部

	汽车实训中心   建筑实训中心
	熊权湘、邓跃军、建艺系、汽车学院              公管系、思政课部

	第二实训楼
第三实训楼
	游新娥、刘媛、戴冬梅、朱燕、农林系、资源系、外语系、资产处、后勤基建处


附表3：
2016-2017学年第二学期开课（2月15日）教学检查人员安排表
	检查地点
	检查组成员

	第一教学楼一楼
	游新娥、唐曼琳、财贸系

	第一教学楼二楼
	吴莲贵、资源系、思政部

	第一教学楼三楼
	熊权湘、机电系、邓跃军

	第一教学楼四楼
	刘  媛、农林系、吴  炜

	第一教学楼五楼
	李宇才、外语系、公共课部

	第一教学楼六楼
	电信系、公管系、朱 燕

	第一实训楼
	谭康银、建艺系、周 莉

	实习工厂
汽车实训中心
建筑实训中心
	郭甲斌、汽车学院、戴冬梅

	第二实训楼
第三实训楼
	李彩虹、叶  琳


注：①集合地点:主教学楼大厅
②集合时间：上午7：55

③上午9：10在综512进行检查情况反馈。
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